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需要提供的材料

工资审核需提交请示（以主管部门人事处名义）和相应的附件材料，特殊情况必须在请示中一并说明。附件材料均需是原件扫描件，由主管部门审核后，统一报送省人社厅工资福利处。
1、 新录用人员
填报《事业单位新参加工作人员确定工资审批表(非省（市）管干部）》，所需附件材料：
1. 《事业单位聘用人员通知》
2. 《云南省事业单位聘用人员审批表》；
3. 新录用人员到单位报到的相关材料；
4.学历（学位）证书复印件；
5.有工作经历的人员提供劳动合同、养老保险证明；
6.如试用期比照同条件人员执行工资还要提供聘用情况表、考核结果；
7.《工资转移介绍信》。
二、军转干部转业安置
填报《事业单位新参加工作人员确定工资审批表(非省（市）管干部）》，所需附件材料：

1.《人员调动供给介绍信》；
2.《云南省计划分配军队转业干部报到通知》；
3.《军队转业（复员）干部行政介绍信》；
4.《云南省事业单位聘用人员审批表》；
5.《云南省事业单位岗位聘用汇总表》。
三、工作调动、转正定级
填报《事业单位新招聘、调动工作人员确定工资审批表》、《事业单位新参加工作人员转正确定工资审批表》，所需附件材料：
1.《云南省事业单位岗位聘用汇总表》；
2.《云南省事业单位岗位聘用人员情况表》；
3.《工资转移介绍信》
4.工作调动通知（按管理权限）。

四、岗位变动
填报《事业单位工作人员岗位变动工资审批表》，所需附件材料：
1.《事业单位岗位聘用汇总表》；
2.《事业单位岗位聘用人员情况表》；
3.工人技术等级证书；
4.机关、事业单位技师需提供聘书（聘用合同、聘用文件）。
五、正常晋升薪级工资
填报《2018年事业单位工作人员增加薪级工资审批表》，所需附件材料：
1.《年度考核结果备案表》；
2.省管干部需提供省委组织部工资批复文件、《工资变动汇总审批表》、《干部正常晋升薪级工资审批表》。
六、办理提前退休
填报《事业单位提前办理退休（退职）审批表》，所需附件材料：
1.本人签字并按手印的退休申请，申请中需明确提前退休的文件和本人符合提前退休的条款；
2.身份证原件扫描件；
3.2006年工改套改表；
4.事业单位工作人员招用、聘用、录用等证明材料；
5.出生日期、参加工作的时间档案记载不一致的请提供人事组织部门出具的认定意见；
6.退休依据文件中提到的材料。




工资福利处
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