

奔子栏镇政府重大行政决策集体研究制度

为规范和监督重大行政决策集体决定行为，强化决策责任，减少决策失误，提高重大行政决策集体决定的民主性、科学性，根据有关法律、法规和规章的规定，结合我镇实际，制定本制度。

一、决策原则：重大行政决策集体讨论事项，应当坚持科学性、民主性、公开性和效率性，严格按照“集体讨论、民主集中民、会议决定”的程序，实行集体议事。

二、决定的组织实施：镇党政办公室负责重大行政决定集体讨论事项的组织、协调工作。镇所属各部门依据各自职责，共同做好重大行政决策集体决定事项的执行、落实工作

三、议题范围：下列重大行政决策事项，应当实行集体决定。

1、贯彻落实县委、县政府中心工作的计划和措施；

2、制农村工作发展规划和年度工作计划；

3、涉及政府规范文件的草拟、重要规范性文件的制定修改和实施；

4、编制农村事业财政预决算和重大资金的安排；

5、重大基础设施建设、农业产业结构调整、农村事业有关投资项目；

6、基层民主政治建设的重大措施；

7、其他关系农村事业基础性、战略性、全局性的重大事项。

四、程序及要求：重大行政决策集体决定事项，应当采取党政联席会或镇长办公会议的形式研究决定。

1、咨询论证。镇直主管单位在对重大行政决定事项深入调查研究、广泛征求意见的基础上，应提出须集体决定的议题和方案，报分管领导同意后，方可提请上会；

2、会前协调。研究决定重大行政决策事项的会议不得搞临时会议，议题应在相关领导成员之间作会前协调，然后由书记或镇长决定是否上会；

3、准备材料。由分管领导组织决策主管单位准备上会材料；

4、提前通知。镇党政办公室应提前将有关材料书面送达参会人员，确定无法书面送达的，应将会议议题及相关材料内容用电话或其它形式通知到本人；

5、充分讨论。会议由书记或镇长主持。会议先由分管领导或部门负责人介绍上会材料，然后安排足够的时间对议题进行充分讨论；

6、事项表决。参会人员应表明赞同或不赞同意见，可以用书面形式在会上表达意见；

7、作出决定。党委书记或镇长在听取参会人员充分发

表意见的基础上，作出决定；

8、形成纪要。已作出决定的重大行政决策事项会议记录由镇党政办公室负责整理，并形成会议纪要。

五、其他事项

l、重大突发事件和紧急情况，来不及集体议事及会议决定的，领导成员可随机处置，事后应及时向领导班子及党委书记、镇长报告。

2、本制度所涉及的内容、由法律、法规、规章另有规定的，从其规定。
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